ZARZADZENIE NR 13.2025
BURMISTRZA DREZDENKA KIEROWNIKA URZEDU

z dnia 13 marca 2025 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Urzedowi Miejskiemu w Drezdenku Regulaminu
Organizacyjnego

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2024r.
poz. 1465 ze zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 32.2024 Burmistrza Drezdenka Kierownika Urzedu z dnia 12 listopada 2024 r.
w sprawie nadania Urzedowi Miejskiemu w Drezdenku Regulaminu Organizacyjnego wprowadza si¢
nastepujgce zmiany:

1) § 34 otrzymuje brzmienie:
»3 34. Zadania Referatu Gospodarki Nieruchomos$ciami:
1. W zakresie gospodarowania nieruchomog$ciami:

1) prowadzenie spraw dotyczacych zbywania nieruchomos$ci, aw szczeg6lnosci sprzedazy lokali
mieszkalnych, nieruchomosci budynkowych, lokali uzytkowych igarazy oraz nieruchomosci
gruntowych;

2) prowadzenie spraw dotyczacych ustalania warto$ci nieruchomosci, cen i optat za korzystanie z nich;

3) prowadzenie spraw dotyczacych ustalania optat rocznych za uzytkowanie wieczyste gruntow,
uzytkowanie i trwaty zarzad,

4) prowadzenie spraw dotyczacych nabywania nieruchomosci do gminnego zasobu niezbednych dla
realizacji zadan Gminy, a w szczegolnosci:

a) nabywanie w drodze umowy,
b) nabywanie w drodze wywlaszczenia,
¢) nabywanie w drodze zrzeczenia si¢,
d) nabywanie w drodze prawa pierwokupu,
¢) nabywanie na podstawie innych tytutow prawnych;
5) prowadzenie spraw dotyczacych komunalizacji nieruchomosci;
6) prowadzenie spraw dotyczgcych zamiany nieruchomosci;
7) powadzenie spraw dotyczacych tworzenia zasobéw gruntow na cele zabudowy;

8) prowadzenie spraw dotyczacych wydawania decyzji o oddaniu nieruchomo$ci w trwaty zarzad
gminnym jednostkom organizacyjnym oraz zezwolen na przekazywanie trwalego zarzgdu miedzy
tymi jednostkami;

9) prowadzenie spraw dotyczacych orzekania o wygasnigciu prawa trwalego zarzadu;

10) prowadzenie spraw dotyczacych oznaczania nieruchomosci numerami porzgdkowymi oraz spraw
zwigzanych z nazewnictwem ulic, placow i osiedli na terenie gminy;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z oddawaniem nieruchomos$ci w uzyczenie;
12) prowadzenie spraw dotyczacych obcigzania nieruchomosci ograniczonym prawem rzeczowym;

13) prowadzenie spraw zwigzanych zksiggami wieczystymi nieruchomos$ci stanowigcymi mienie
komunalne, a w szczegolnosci:

a) zaktadanie ksiag wieczystych,
b) wnoszenie wnioskow o wpisy;

14) prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencja mienia komunalnego;
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15) prowadzenie spraw dotyczacych scalania 1ipodzialu nieruchomosci oraz rozgraniczania
nieruchomosci;

16) prowadzenie spraw dotyczacych nabywania przez uzytkownikéw wieczystych prawa wlasnosci
nieruchomosci oraz przeksztatcenia tego prawa w prawo wilasnosci;

17) prowadzenie spraw dotyczacych dzierzawy gruntéw stanowigcych zaséb mienia komunalnego, a w
szczegoblnosci:

a) organizowanie przetargéw na dzierzawe,
b) sporzadzanie umoéw dzierzawy i aneksow do umow,
¢) prowadzenie rejestrow umow dzierzawy,
d) sporzadzanie wykazoéw dzierzawcoéw do obciazenia,
18) prowadzenie spraw zwigzanych z naliczeniem optat adiacenckich z tytutu podzialu nieruchomosci;

19) prowadzenie spraw w zakresie wydawania zezwolen na zaktadanie, przeprowadzanie i wykonanie na
nieruchomosciach urzadzen infrastruktury technicznej, objetych dzialaniem Referatu.

2. W zakresie rolnictwa i gospodarki wodnej:
1) prowadzenie teczek gospodarstw rolnych;
2) nadzor nad gospodarka towiecka prowadzong przez kota towieckie w ramach obwodow towieckich;

3) wspotdziatanie ze stuzbami inspekcji weterynaryjnej w przedmiocie prowadzenia dziatan dotyczacych
profilaktyki i zwalczania zarazliwych chordb zwierzgcych;

4) wspotdziatanie ze stuzbami kwarantanny i ochrony roslin w zakresie ochrony roslin;

5) realizacja zadan Gminy wynikajacych z ustawy o izbach rolniczych;

6) prowadzenie spraw dotyczacych organizacji i przeprowadzania spisu rolnego;

7) prowadzenie spraw zwigzanych ze zwalczaniem skutkow klesk zywiotowych w rolnictwie;

8) prowadzenie spraw wynikajacych z zapisow ustawy Prawo wodne w zakresie utrzymania gminnych
urzadzen wodnych oraz naliczania oplaty retencyjnej;

9) wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych posiadanie gospodarstwa oraz osobiste jego prowadzenie.
3. W zakresie gospodarki lokalowe;j:

1) wykonywanie czynno$ci zwigzanych z gospodarowaniem zasobem mieszkaniowym oraz lokalami
uzytkowymi, a w szczegdlnosci:

a) przyjmowanie i rejestr wnioskow o przydziat lokali mieszkalnych i socjalnych,

b) sporzadzanie list osob zakwalifikowanych do zawarcia umoéw najmu oraz prowadzenie spraw
dotyczacych przydziatow,

¢) opracowywanie projektow uchwat dotyczacych zasad wynajmowania lokali oraz Wieloletniego
Programu Gospodarowania Mieszkaniowym Zasobem Gminy Drezdenko,

d) prowadzenie spraw dotyczacych zmiany sposobu uzytkowania lokalu i zamiany mieszkan,
e) oglaszanie przetargdw na najem lokali uzytkowych;

2) uczestniczenie w przegladach technicznych lokali mieszkalnych oraz dokonywanie uzgodnien
w zakresie przeznaczenia ich do remontu lub sprzedazy.”;;

2) po § 34 dodaje sie § 34a w brzmieniu:
»$ 34a. Zadania Referatu Gospodarki Przestrzennej:
1. Wydawanie zaswiadczen o przeznaczeniu nieruchomosci zgodnie:
1) z miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego;
2) ze studium uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania przestrzennego gminy;

3) z planem ogdlnym gminy.
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2. Wydawanie wypisOw 1 wyrysow:
1) z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego;
2) ze studium uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania przestrzennego gminy;
3) z planu ogdlnego gminy.
3. Przygotowywanie projektow decyzji:
1) o warunkach zabudowy;

2) o warunkach zabudowy w zakresie zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego
czesci;

3) o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego;
4) zmieniajacej decyzje o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu.

4. Przygotowywanie analiz urbanistycznych zwigzanych z postegpowaniami w sprawie wydania
decyzji:

1) o warunkach zabudowy;

2) o warunkach zabudowy w zakresie zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego
czgsci;

3) zmieniajacej decyzj¢ o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu.

5. Prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu,
w tym wydawanie decyz;ji:

1) o warunkach zabudowy;

2) o warunkach zabudowy w zakresie zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego
czesci;

3) o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego;

4) zmieniajacej decyzj¢ o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu;

5) przenoszacej decyzje o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu.
6. Prowadzenie rejestrow:

1) decyzji o warunkach zabudowy;

2) decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego;

3)uchwal w sprawie uchwalenia Iub zmiany planu ogdlnego gminy imiejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego oraz wnioskoéw o ich sporzadzenie lub zmiang.

7. Prowadzenie catoksztattu spraw dotyczacych sporzadzenia miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego lub jego zmiany, w tym m.in.:

1) przygotowywanie projektu uchwaly w sprawie przystgpienia do sporzadzenia miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego lub projektu uchwaty w sprawie przystgpienia do sporzadzenia
zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego;

2) sporzadzanie projektu zatozen do miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego lub projektu
zatozen do zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego;

3) opracowywanie projektu miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego lub projektu zmiany
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego;

4) przygotowywanie projektu uchwaty w sprawie uchwalenia miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego lub projektu uchwaly w sprawie uchwalenia zmiany miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego.

8. Prowadzenie catoksztattu spraw dotyczacych sporzadzenia planu ogoélnego gminy lub jego zmiany,
W tym m.in.:
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1) przygotowanie projektu uchwaty w sprawie przystagpienia do sporzadzenia planu ogoélnego gminy lub
projektu uchwaty w sprawie przystgpienia do sporzadzenia zmiany planu ogdlnego gminy;

2) sporzadzenie projektu zatozen do planu ogdlnego gminy lub projektu zalozen do zmiany planu
ogolnego gminy;

3) opracowywanie projektu planu ogélnego gminy lub projektu zmiany planu ogélnego gminy;

4) przygotowanie projektu uchwaly w sprawie uchwalenia planu ogolnego gminy lub projektu uchwaty
w sprawie uchwalenia zmiany planu ogolnego gminy.

9. Prowadzenie spraw zwigzanych z dokonywaniem przez Burmistrza okresowej oceny aktualnosci
planu ogodlnego i miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego, w tym przygotowanie projektu
uchwaty w sprawie aktualnosci planu ogoélnego i planow miejscowych.

10. Rozpatrywanie wnioskéw o sporzadzenie lub zmian¢ miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego oraz wnioskow dotyczacych planu ogdélnego gminy.

11. Przechowywanie dokumentacji planistycznych dotyczacych uchwalenia lub zmiany planu
ogolnego iplanow miejscowych (rdwniez uchylonych inieobowigzujacych), wnioskow o ich
sporzadzenie lub zmiang¢ oraz materialéow z nimi zwigzanych obejmujacych m.in. ocen¢ oddziatywania na
srodowisko, opinie, uzgodnienia i raporty z konsultacji spotecznych.

12. Wydawanie zaswiadczen o zgodnosci budowy (dotyczy legalizacji budowy) z ustaleniami:

1) obowigzujacego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego 1iinnymi aktami prawa
miejscowego;

2) decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu.

13. Wydawanie postanowien opiniujagcych wstepny projekt podziatu nieruchomosci zgodnie z:
1) ustaleniami miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego;
2) warunkami okreslonymi w decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu.

14. Przedstawianie wojewodzie uchwaty w sprawie uchwalenia miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego lub uchwaly w sprawie uchwalenia zmiany miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego wraz z zatacznikami oraz dokumentacjg prac planistycznych w celu oceny ich zgodnosci
Z przepisami prawnymi.

15. Przedstawianie wojewodzie uchwaty w sprawie uchwalenia planu ogélnego gminy lub uchwaly
w sprawie uchwalenia zmiany planu ogdlnego gminy wraz z zalacznikiem oraz dokumentacjg prac
planistycznych w celu oceny ich zgodnosci z przepisami prawnymi.

16. Przekazywanie  staro§cie  kopii  uchwalonego studium  uwarunkowan i kierunkow
zagospodarowania przestrzennego gminy lub jego zmiany oraz kopii uchwalonego miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego lub jego zmiany.

17. Prowadzenie gminnej ewidencji zabytkow.
18. Opracowanie gminnego programu opieki nad zabytkami.

19. Prowadzenie caloksztaltu spraw dotyczacych przeprowadzania konsultacji spotecznych na
zasadach okreslonych w ustawie o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, w tym sporzadzanie
raportow z konsultacji spotecznych.

20. Prowadzenie spraw dotyczacych pobierania optaty planistycznej ztytulu wzrostu wartosci
nieruchomosci spowodowanego uchwaleniem badz zmiang miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego, tzw. renty planistycznej.

21. Prowadzenie spraw dotyczacych odszkodowan w zwigzku zuchwaleniem miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego lub jego zmiang.

22. Aktualizacja zapisow cyfrowych dokumentow planistycznych.
23. Wykonywanie innych zadan zleconych przez Burmistrza oraz wynikajacych z przepisow prawa.”;;
3)w§42:

a) ust. 4 otrzymuje brzmienie:
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»4. Referat Gospodarki Nieruchomo$ciami — ochrona iewakuacja dokumentacji geodezyjnej,
zasobow rolnictwa i gospodarki wodnej w Gminie.”,,

b) dodaje si¢ ust. 4a w brzmieniu:

»4a. Referat Gospodarki Przestrzennej - analiza plandéw miejscowych w powigzaniu z elementami
obronno$ci.”,,

¢) ust. 6 otrzymuje brzmienie:

,»0. Referat Realizacji Inwestycji - wspoOlpraca w zakresie planowania irealizacji dziatan
logistycznych oraz nadzor nad sposobem wykorzystania przydzielonych $rodkéw pomocowych na
zabezpieczenie dzialalnosci jednostek organizacyjnych bioracych udziat przy realizacji waznych
strategicznie inwestycji.”,,

d) dodaje si¢ ust. 6a w brzmieniu:

,6a. Referat Pozyskiwania Srodkéw Zewnetrznych, Zamoéwien Publicznych i Wspdlpracy
z Przedsigbiorcami - prowadzenie nadzoru nad dystrybucja przydzielonych $rodkéw pomocowych na
zabezpieczenie dziatalnosci jednostek organizacyjnych bioragcych udzial przy realizacji waznych
strategicznie inwestycji.”..

§ 2. Zataczniki nr 112 do Regulaminu Organizacyjnego otrzymujg brzmienie, jak zatgczniki nr 112 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.

Burmistrz Drezdenka

Adam Kolwzan
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»Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 32.2024
Burmistrza Drezdenka Kierownika Urzedu
z dnia 12 listopada 2024 r.”

BURMISTRZ DREZDENKA BD

ZASTEPCA BURMISTRZA 7B

REFERAT OSWIATY 0$

SKARBNIK GMINY SK

SEKRETARZ GMINY SE

Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 13.2025

Burmistrza Drezdenka Kierownika Urzedu

z dnia 13 marca 2025 r.
KIEROWNIK USC

—

REFERAT POZYSKIWANIA
SRODKOW ZEWNETRZNYCH,
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
| WSPOLPRACY
Z PRZEDSIEBIORCAMI RP

REFERAT
FINANSOWO- BUDZETOWY
FB

REFERAT ORGANIZACYJNY RO

URZAD STANU CYWILNEGO

usc

REFERAT REALIZACII
INWESTYCII RI

REFERAT PROMOCII,
TURYSTYKI | SPORTU PR

REFERAT ADMINISTRACYIJNY RA

REFERAT GOSPODARKI

GMINNEJ | OCHRONY
SRODOWISKA GG

REFERAT GOSPODARKI

NIERUCHOMOSCIAMI GN

REFERAT GOSPODARKI

PRZESTRZENNEJ GP

PELNOMOCNIK DS.

REWITALIZACJI RE

PEENOMOCNIK DS.

INFORMACII NIEJAWNYCH

AUDYTOR WEWNETRZNY

AU
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 13.2025
Burmistrza Drezdenka Kierownika Urzedu

z dnia 13 marca 2025 r.
»Zalacznik nr 2 do zarzadzenia nr 32.2024
Burmistrza Drezdenka Kierownika Urzgdu

z dnia 12 listopada 2024 r.

PODZIAL. KOMOREK ORGANIZACYJNYCH URZEDU

1. KIEROWNICTWO URZEDU

LICZBA
Lp. STANOWISKO ETATOW
1. | BURMISTRZ 1
2. | ZASTEPCA BURMISTRZA 1
3. | SKARBNIK 1
4. | SEKRETARZ 1
OGOLEM 4
2. SAMODZIELNE STANOWISKA
LICZBA
Lp. STANOWISKO ETATOW
1. | PELNOMOCNIK DS. REWITALIZACJI 1
2. | AUDYTOR WEWNETRZNY 0,5
OGOLEM 1,5
3. REFERAT ORGANIZACYJNY
LICZBA
Lp. STANOWISKO ETATOW
1. | KIEROWNIK 1
2. | ZASTEPCA KIEROWNIKA 1
3. | INFORMATYK 1
4. | DS.ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO I OCHRONY P.POZ 1
5. | KIEROWCA — MECHANIK SAMOCHODU POZARNICZEGO 4
6. | KONSERWATOR 1
7. | KIEROWCA 1
8. | SPRZATACZKA 3,5
OGOLEM 13,5
4. REFERAT ADMINISTRACYJNY
LICZBA
Lp. STANOWISKO ETATOW
1. | KIEROWNIK 1
2. | ZASTEPCA KIEROWNIKA 1
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DS. PLAC

DS. OBSLUGI INTERESANTOW

DS. ARCHIWIZACJI I INFORMACJI PUBLICZNEJ

DS. OBSELUGI RADY MIEJSKIEJ

DS. OBSLUGI SEKRETARIATU

el R Rl el

DS. OBSLUGI SOLECTW

OGOLEM

O [ = [ = | = | = [ DN | =

5. REFERAT FINANSOWO-BUDZETOWY

LICZBA
Lp. STANOWISKO ETATOW
1. | ZASTEPCA SKARBNIKA 1
2. | DS. KSIEGOWOSCI BUDZETOWEJ 4
5 | DS KSIEGOWOSCI BUDZETOWEJ I ROZLICZEN PODATKU 1
" | VAT
4. | DS. KSIEGOWOSCI PODATKOWEJ 1
5. | DS. PODATKOW I OPLAT LOKALNYCH 2
6. | DS. LACZNEGO ZOBOWIAZANIA PIENIEZNEGO 1
7. | DS. WINDYKACIJI 1
8. | DS. WINDYKACJI Z UMOW CYWILNOPRAWNYCH 1
OGOLEM 12
6. URZAD STANU CYWILNEGO
LICZBA
Lp. STANOWISKO ETATOW
1. | KIEROWNIK 1
2. | ZASTEPCA KIEROWNIKA 1
3. | DS. DOWODOW OSOBISTYCH 1
4. | DS. EWIDENCJI LUDNOSCI 1
OGOLEM 4
7. REFERAT OSWIATY
LICZBA
Lp. STANOWISKO ETATOW
1. | KIEROWNIK 1
2. | ZASTEPCA KIEROWNIKA 1
3. | GLOWNY KSIEGOWY JEDNOSTEK OBSLUGIWANYCH 1
4. | DS. OBSLUGI F-K JEDNOSTEK OBSLUGIWANYCH 5
s | DS. KADROWO-PLACOWYCH JEDNOSTEK 5
" | OBSLUGIWANYCH
6. | DS. GOSPODARCZYCH I TRANSPORTU 1
7. | POMOC ADMINISTRACYJNA 1
OGOLEM 12
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8. REFERAT GOSPODARKI GMINNEJ I OCHRONY SRODOWISKA

LICZBA
Lp. STANOWISKO ETATOW
1. | KIEROWNIK 1
2. | ZASTEPCA KIEROWNIKA 1
3. | DS. GOSPODARKI GMINNEJ 2
4. | DS. OCHRONY SRODOWISKA 2
5. | DS. ODPADOW KOMUNALNYCH 3
6. | DS. KONTROLI 2
7. | ROBOTNIK GOSPODARCZY 1
OGOLEM 12

9. REFERAT GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI

LICZBA

Lp. STANOWISKO ETATOW
1. | KIEROWNIK 1
2. | DS. GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI 1
3. | DS. GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI I ROLNICTWA 1
OGOLEM 3

10. REFERAT GOSPODARKI PRZESTRZENNEJ

LICZBA

Lp. STANOWISKO ETATOW
1. | KIEROWNIK 1
2. | DS. PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO 3
3. | URBANISTA 1
OGOLEM 5

11. REFERAT PROMOCJI, SPORTU I TURYSTYKI

LICZBA

Lp. STANOWISKO ETATOW
1. | KIEROWNIK 1
2. | DS. PROMOCJI I TURYSTYKI 1
3. | DS. PROMOCIJI I INFRASTRUKTURY SPORTOWEJ 1
4. | DS. WSPOLPRACY Z ORGANIZACJAMI POZARZADOWYMI 1
OGOLEM 4

12. REFERAT POZYSKIWANIA SRODKOW ZEWNETRZNYCH, ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH I WSPOLPRACY Z PRZEDSIEBIORCAMI

LICZBA
Lp. STANOWISKO ETATOW

1. | KIEROWNIK 1
ZASTEPCA KIEROWNIKA 1
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DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH I POZY SKIWANIA SRODKOW
POZABUDZETOWYCH

4. | DS. POZYSKIWANIA SRODKOW POZABUDZETOWYCH

DS. OBSLUGI PRZEDSIEBIORCOW I SRODKOW

ZEWNETRZNYCH

OGOLEM 5
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