ZARZADZENIE NR 2.2025
BURMISTRZA DREZDENKA

z dnia 9 stycznia 2025 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu przyjmowania zgloszen zewnetrznych naruszania prawa oraz
podejmowania dzialan nastepczych

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 24 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistow (Dz.U. z 2024 r. poz. 928) oraz
art. 33 ust. 315 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 ze zm.),
zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Ustalam Regulamin przyjmowania zgloszen zewngtrznych naruszania prawa i dziatan nastepczych
okreslajacy procedurg przyjmowania zgloszen naruszania prawa oraz podejmowania dziatan nastgpczych zwany
dalej Regulaminem zgtoszen zewngtrznych, stanowiacy zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Regulamin zgtoszen zewngetrznych okresla przede wszystkim:

1) zakres zgloszen naruszenia prawa podlegajacy rozpatrywaniu zgodnie zzasadami okre$lonymi
W Regulaminie zgloszen zewn¢trznych;

2) sposoby przekazywania zgloszen zewnetrznych z wykorzystaniem ustanowionych kanatow;
3) osoby uprawnione do zgtoszenia naruszenia prawa;
4) warunki nadania statusu sygnalisty;
5) organizacje¢ przyjmowania i weryfikacje zgloszen zewngtrznych naruszenia prawa,
6) podejmowane dziatania majace na celu weryfikacj¢ informacji o naruszeniach prawa;
7) zasady ochrony sygnalistow i 0s6b uprawnionych do objecia ochrona;
8) zasady podejmowania dziatan nastepczych oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych;
9) zasady odpowiedzialno$ci za nieprawdziwe zgloszenia.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Drezdenka

Adam Kolwzan
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 2.2025
Burmistrza Drezdenka
z dnia 9 stycznia 2025 r.

REGULAMIN PRZYJMOWANIA ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH
NARUSZANIA PRAWA ORAZ PODEJMOWANIA DZIALAN NASTEPCZYCH

Rozdzial 1. )
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. W wykonaniu obowigzkéw przewidzianych Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2019/1937 z dnia 23 pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony o0soéb zglaszajacych naruszenia prawa Unii oraz
ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistow (Dz.U. z 2024 r. poz. 928) ustala si¢ Regulamin

przyjmowania zgloszen zewngtrznych naruszania prawa oraz podejmowania dziatan nastgpczych.
§ 2. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Administratorze - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Drezdenka;
2) Podmiocie -nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Drezdenku;
3) Organie — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Drezdenka;
4) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Drezdenku;
5) Burmistrzu - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Drezdenka;

6) Regulaminie zgloszen zewnetrznych — nalezy przez to rozumie¢ regulamin przyjmowania zgloszen

zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych;

7) informacji o naruszeniu prawa — nalezy przez to rozumie¢ informacj¢, w tym uzasadnienie podejrzenie
dotyczace zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktoérego doszto lub prawdopodobnie dojdzie
w Urzedzie Miejskim w Drezdenku, w ktorym Sygnalista uczestniczyt w procesie rekrutacji lub innych
negocjacji, a poprzedzajacych zawarcie umowy, pracuje lub pracowat, lub w innym podmiocie prawnym,
w ktorym Sygnalista utrzymuje lub utrzymywal kontakt w konteks$cie zwigzanym z praca, lub informacje

dotyczaca proby ukrycia takiego naruszenia prawa;

8) zgloszeniu - nalezy przez to rozumie¢ informacje przekazang Podmiotowi przez Sygnaliste dotyczaca

powzigcia przez niego informacji 0 naruszeniu prawa;

9) zgloszeniu zewnetrznym - nalezy przez to rozumie¢ informacj¢ przekazang przez Sygnaliste Organowi,
Rzecznikowi Praw Obywatelskich lub innemu organowi publicznemu dotyczaca powzigcia przez niego

informacji o naruszeniu prawa;

10) Sygnaliscie - nalezy przez to rozumien osobe fizyczna, ktora zglasza lub ujawnia publicznie informacje
0 naruszeniu prawa uzyskang w kontekscie zwigzanym z pracag w Urzedzie Miejskim w Drezdenku, w tym
pracownika, osobe $wiadczgcg prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie umowy
cywilnoprawnej, przedsigbiorce, prokurenta, akcjonariusza lub wspdlnika, cztonka organu osoby prawnej lub

jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej, osobe $wiadczaca prace pod nadzorem
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i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub dostawcy, w tym na podstawie umowy cywilnoprawnej,
stazyste, wolontariusza, praktykanta, funkcjonariusza w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 18 lutego
1994 r. o zaopatrzeniu emerytalnym funkcjonariuszy Policji, Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego,
Agencji Wywiadu, Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego, Stuzby Wywiadu Wojskowego, Centralnego Biura
Antykorupcyjnego, Strazy Granicznej, Strazy Marszatkowskiej, Stluzby Ochrony Panstwa, Panstwowe;j
Strazy Pozarnej, Stuzby Celno-Skarbowej i Stuzby Wigziennej oraz ich rodzin (Dz. U. z 2023 r. poz. 1280,
1429 1834), zolnierza w rozumieniu art. 2 pkt 39 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny
(Dz. U. 22024 r. poz.248) oraz osoby, ktore uzyskaly informacje w kontekScie zwigzanym z praca
W Urzedzie Miejskim w Drezdenku przed nawigzaniem stosunku pracy lub innego stosunku prawnego
stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub petnienia funkcji w podmiocie prawnym lub na rzecz

tego podmiotu, lub petnienia stuzby w podmiocie prawnym lub juz po ustaniu takiego stosunku pracy;

11) kanale zgloszen - nalezy przez to rozumie¢ ustanowiony dla Urzedu Miejskiego w Drezdenku poufny

sposob dokonywania zgloszen zewnetrznych;

12) ujawnieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ podanie informacji 0 naruszeniu prawa przez Sygnalistg

do wiadomosci publicznej;

13) Koordynatorze ds. zgtoszen zewngtrznych naruszenia prawa — nalezy przez to rozumie¢ wyznaczong przez
Burmistrza Drezdenka osobe w ramach struktury organizacyjnej Podmiotu, upowazniong do przyjmowania
zgloszen zewngtrznych, podejmowania dziatan nastgpczych, w tym weryfikacje zgloszenia, dalsza
komunikacje¢ z Sygnalista, przekazywanie SygnaliScie informacji zwrotnej, oraz przekazywania
zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgloszen zewnetrznych, zwanym dalej

Koordynatorem;

14) informacji zwrotnej — nalezy przez to rozumie¢ przekazanie zglaszajacemu informacji na temat podjetych

dziatan nastepczych;

15) Ustawie — nalezy rozumie¢ ustawe z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistow (Dz.U. z 2024 r.
poz. 928).

Rozdzial 2.
ZGLOSZENIE ZEWNETRZNE

§ 3. 1. Zgloszenie zewnetrzne moze zosta¢ dokonane do Organu publicznego lub do Rzecznika Praw

Obywatelskich.

2. Sygnalista moze dokona¢ zgloszenia zewnetrznego bez koniecznos$ci uprzedniego dokonania zgloszenia
wewnetrznego do Podmiotu prawnego, w ktérym nastgpito naruszenie. W stosownych przypadkach, takie

zgloszenie moze zosta¢ przekazane do instytucji, organow lub jednostek organizacyjnych Unii Europejskie;.
3. Kontakt z Rzecznikiem Praw Obywatelskich mozliwy jest poprzez:

1) formularz online (w tym w jezyku migowym) udostepniony na stronie: https://bip.brpo.gov.pl
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2) skrzynke¢ ePUAP: /RPO/SkrytkaESP
3) adres e-mail: biurorzecznika@brpo.gov.pl

4. Zaleca si¢ korzystanie w pierwszej kolejnosci z procedury zgloszen wewnetrznych Podmiotu prawnego,
jesli naruszeniu prawa mozna skutecznie zaradzi¢ w ramach struktury organizacyjnej tego Podmiotu, a wedtug

Sygnalisty nie zachodzi ryzyko dziatah odwetowych.

Rozdzial 3.
USTALONE KANALY ZGLOSZEN

§4.1. W celu dokonania zgloszenia zewngtrznego, Sygnalista korzysta z ustalonych przez Organ

nastepujacych kanatow zgloszen:
a) elektronicznie na adres a-mail: zgloszenie.sygnalisci.zewnetrzne@drezdenko.pl

b) listownie: w zamknigtej kopercie opatrzonej napisem: ,,Sygnalista-zgloszenie zewnetrzne” przestanej na

adres: Urzad Miejski w Drezdenku ul Warszawska 1, 66-530 Drezdenko,
c) telefonicznie na nr tel. +48 698 622 969.

2. Organ ustala kanaty zgloszen zewnetrznych jako kanaly niezalezne i odrebne od kanalow zgloszen
wykorzystywanych w ramach zwyklej dziatalno$ci Organu. Kanaty te, zapewniajg kompletno$é, poufnosé
i integralno$¢ danych oraz ich zabezpieczenie przed dostepem do osdb nieupowaznionych oraz pozwalajg na
przechowywanie informacji w sposob trwaly, w celu umozliwienia prowadzenia dalszego postgpowania

wyjasniajacego.

3. Zgloszenia zewngtrzne zlozone z pominigciem ustalonych w Regulaminie zgloszen zewnetrznych

kanatow zgloszen, nie beda rozpatrywane na zasadach wskazanych w Regulaminie zgloszen zewngtrznych.

Rozdzial 4.
DOKONYWANIE ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH

§ 5. 1. Organ przyjmuje irozpatruje zgloszenia zewngtrzne skierowane bezposrednio do Organu przez
Sygnaliste oraz zgloszenia skierowane przez Sygnalist¢ do Rzecznika Praw Obywatelskich lub przez inny organ

publicznych przekazane Organowi jako wtasciwemu do podjecia dziatan nastepczych.

2. Aby usprawni¢ rozpatrywanie zgloszenia zewngtrznego i podjecie odpowiednich dziatan nastepczych,

zaleca si¢, aby w zgloszeniu zewnetrznym bylo okreslone:
a) dane Sygnalisty i sposob kontaktu z Sygnalista,
b) dane osoby, ktorej dotyczy zgloszenie zewnetrzne, tj. imi¢, nazwisko, miejsce pracy, zajmowane stanowisko,

C) kategorie naruszenia prawa,
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d) wszelkie okoliczno$ci wskazujace na naruszenie prawa lub okolicznosci stwarzajace mozliwos¢ wystapienia

naruszenia prawa,

e) informacje, dokumenty oraz inne dowody dotyczace wystapienia naruszenia prawa lub nieprawidtowosci

wskazanych w zgtoszeniu zewnetrznym, w tym w szczeg6dlnosci dane swiadkoéw naruszenia,
f) miejsce, czas, okres, w ktorym doszto do naruszenia.

3. Sygnalista przed dokonaniem zgloszenia zewngtrznego powinien zapoznac si¢ z Regulaminem zgloszen
zewnetrznych oraz klauzulg informacyjng dotyczaca przetwarzania danych osobowych, stanowigca zatacznik nr

2 do zarzadzenia.
4. Zgloszenie pozostaje bez rozpatrzenia lub nie zostaja podjete dzialania nastepcze gdy:

a) przedmiot zgloszenia nie Stanowi naruszenia prawa lub nie pozwala na podstawie przekazanych danych na

wstepna identyfikacje naruszenia prawa,

b) w zgtoszeniu dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgtoszenia przez tego samego lub
innego Sygnalist¢ nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszen prawa w poréwnaniu

Z wezesniejszym zgloszeniem,
C) zostato zgloszone anonimowo.

5. O niepodjeciu dziatan nastgpczych Organ - jesli jest to mozliwe - informuje Sygnaliste, podajgc mu
uzasadnienie niepodjecia dziatan nastgpczych, a w razie kolejnego Zgloszenia - pozostawia je bez rozpoznania

i nie informuje o tym Sygnalisty. Koordynator odnotowuje ten fakt w Rejestrze zgtoszen.

6. Dane osobowe Sygnalisty, ktore pozwalajg na ustalenie jego tozsamos$ci, nie podlegaja ujawnieniu

nieupowaznionym osobom, chyba ze za wyrazng zgoda Sygnalisty.

7. W przypadku, gdy ujawnienie tozsamos$ci Sygnalisty jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem
wynikajacym z przepisOw prawa w zwigzku z postepowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy
publiczne lub postepowaniami przygotowawczymi lub sagdowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu
zagwarantowania prawa do obrony przystugujacej osobie, ktorej dotyczy zgltoszenie, przepisow ust. 4 nie stosuje
si¢. W takiej sytuacji przed dokonaniem ujawnienia tozsamosci Sygnalisty, wlasciwy organ publiczny lub
wlasciwy sad powiadamia o tym Sygnaliste i przesyta mu w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie
powodow ujawnienia jego danych osobowych, chyba ze takie powiadomienie zagrozi postgpowaniu

wyjasniajacemu lub postepowaniu przygotowawczemu lub sadowemu.

8. W celu rozpatrzenia zgloszenia zewnetrznego oraz podjgcia dzialan wyjasniajacych i nastepczych
konieczne moze okazaé si¢ uzupetnienie przez Sygnaliste informacji przekazanych w zgtoszeniu zewngtrznym.
W takiej sytuacji Organ ma prawo skontaktowaé sie z Sygnalista z prosbg o ich uzupetnienie, wskazujac jakie

informacje sg niezbedne.
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Rozdzial 5.
PRZYJMOWANIE ORAZ ROZPATRYWANIE ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH

§ 6. 1. Przyjmowanie i rozpatrywanie zgloszen zewngtrznych oraz podejmowanie dziatan nastgpczych
i kontakt z Sygnalistag zostalo powierzone upowaznionemu przez Organ Koordynatorowi ds. zgloszen

zewnetrznych naruszenia prawa, zwanemu dalej ,,Koordynatorem”.

2. Po ztozeniu zgtoszenia, Sygnalista otrzymuje potwierdzenie przyjgcia zgloszenia w terminie 7 dni od daty

otrzymania zgloszenia.

3. Po otrzymaniu i potwierdzeniu zgtoszenia, Koordynator przeprowadza wstepna analizg, oceniajac czy
przekazana informacja stanowi informacje o naruszeniu prawa, a takze czy przekazana informacja pozwala na
rozpoczecie postepowania wyjasniajacego. Na tym etapie Koordynator ma prawo zwrdci¢ si¢ do Sygnalisty
0 dodatkowe informacje lub wyjasnienia, jezeli s3 one niezbedne do prawidlowej weryfikacji zgloszenia
zewngtrznego. Organ odstepuje od zadania wyjasnien lub dodatkowych informacji w przypadku, kiedy

Sygnalista sprzeciwia si¢ przestanych zadanych wyjasnien lub przestanie moze zagrozi¢ ochronie jego poufnosci.

4. Koordynator w pierwszej kolejnosci weryfikuje, czy zgloszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa
oraz dokonuje ustalenia, czy dotyczy naruszen w dziedzinie, ktora nalezy do zakresu dziatania Organu, a jezeli

nie nalezy - dokonuje ustalenia organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatan nastepczych.

5. Koordynator moze odstapi¢ od rozpatrywania zgloszenia i przeprowadzenia postegpowania wyjasniajgcego
tylko w sytuacjach, gdy zgloszenie jest w sposdb oczywisty nieprawdziwe lub gdy mimo préb nie udato si¢
uzyska¢ od Sygnalisty niezbednych informacji do rozpatrywania zgloszenia i przeprowadzenia postepowania
wyjasniajacego. W takiej sytuacji Koordynator informuje Sygnaliste o odstapieniu od dalszego procedowania,

podajac mu ustalenia jakich dokonano w trakcie weryfikacji zgloszenia zewnetrznego.

6. W przypadku, gdy po wstepnej weryfikacji zgloszenia zewngtrznego okaze sig, ze dotyczy informacji
o0 naruszeniu prawa, ale nie nalezy do zakresu dziatania Organu, Koordynator dokonuje ustalenia organu
publicznego wiasciwego do podjecia dziatan nastepczych i przekazuje mu zgtoszenie zewngtrzne. Zgloszenie
zewnetrzne zostaje przekazane do wlasciwego organu publicznego w terminie 14 dni od dnia jego dokonania
przez Sygnaliste, aw uzasadnionych przypadkach, nie p6zniej niz w terminie 30 dni. W tym terminie
Koordynator informuje Sygnaliste o przekazaniu zgloszenia zewngtrznego i wskazuje, do jakiego organu

publicznego zostalo ono przekazane.
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7. Jesli przedmiotem zgloszenia jest informacja o naruszeniu prawa, a posiadane dane pozwalaja oceni¢
zgloszenie jako prawdziwe iwystarczajgce, aby uznaé, ze istnieje prawdopodobienstwo naruszenia lub
nieprawidlowo$ci przepiséw prawa w Podmiocie, Koordynator rozpoczyna postepowanie wyjasniajace. Na
zadanie Sygnalisty, Organ nie p6zniej niz w terminie jednego miesigca od otrzymania zgdania od Sygnalisty,
wydaje SygnaliScie zaswiadczenie potwierdzajace o tym, ze Sygnalista podlega ochronie zgodnie z przepisami

ustawy.

8. Koordynator prowadzi postepowanie wyjasniajace samodzielnie, oile charakter zgloszenia
i przedstawione w nim dowody oraz okoliczno$ci nie wymagaja zaangazowania przedstawicieli innych osob.
Koordynator moze skorzystaé ze wsparcia niezaleznego i bezstronnego Eksperta, jesli jego wiedza
i doswiadczenie mogg okazaé si¢ pomocne przy prowadzeniu dziatan wyjasniajacych. Ekspert moze zostac¢
wyznaczony przez Podmiot w przypadku, kiedy jest osobg nalezaca do struktury organizacyjnej Podmiotu.
W takim wypadku Podmiot upowaznia eksperta do prowadzenia dzialan wyjasniajacych na pismie oraz
zobowigzuje go do zachowania poufno$ci w zakresie uzyskanych danych osobowych i informacji, takze po
zakonczeniu prowadzenia dziatan wyjasniajgcych. W przypadku, gdy Ekspert nie nalezy do struktury Podmiotu,
nie moga by¢ mu udostepniane dane osobowe wskazane w zgloszeniu, ani zadne informacje pozwalajace na
ustalenie tozsamosci Sygnalisty, czy osob wskazanych w zgloszeniu. W takim wypadku Ekspert pelni jedynie

funkcje doradcza.

9. W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy Koordynatora, zostaje on wylgczony z procesu rozpatrywania
powyzszego zgloszenia. Koordynator moze tez samodzielnie poinformowac¢ o okoliczno$ciach go wylaczajacych
lub majacych wplyw na jego obiektywno$¢ i bezstronnos¢. W wypadku wytaczenia Koordynatora, Podmiot

niezwlocznie wyznaczy i upowazni inng osobe do rozpatrzenia zgloszenia.

10. Koordynator, prowadzac postepowanie wyjasniajace, dziala zgodnie zzasadami uczciwosci,
bezstronnosci i poufno$ci oraz zasadami okreslonymi w niniejszym Regulaminie, aw przypadkach

nieuregulowanych — zgodnie z ustawa.

11. Koordynator chroni Sygnalist¢, podejmujac dzialania majgce na celu zapobiezenie ujawnieniu jego
tozsamosci osobom trzecim oraz wszelkim formom dziatan, takim jak nieréwne traktowanie, mobbing czy
przesladowanie. Ochrona ta obejmuje takze osoby bliskie Sygnaliscie, powiazane z Sygnalista, oraz osoby

pomagajace mu dokona¢ zgloszenia.

12. W celu wyjasnienia okoliczno$ci wskazanych w zgloszeniu Koordynator ma prawo przeprowadzi¢
poufne spotkania zinnymi pracownikami lub wspolpracownikami, w szczegdlnosci, wymienionymi

w zgltoszeniu zewnetrznym jako $wiadkowie naruszenia prawa.

13. Koordynator sporzadza notatke stuzbowg z kazdego spotkania, a wyjasnienia i informacje uzyskane od
wezwanych 0sob sg zapisywane w protokole. Zarowno notatka stuzbowa jak i protokét sg dokumentami objetymi

zasadami poufnosci.

Id: 5CB9A749-616D-4509-BOFF-BCBBF8ABBBBA. Podpisany Strona 6



Rozdzial 6.
PODEJMOWANIE DZIALAN NASTEPCZYCH

§ 7. 1. Po zakonczeniu czynnos$ci wyjasniajacych Koordynator podejmuje decyzje co do podjecia dziatan

nastepczych badz odstapienia od nich w przypadku, kiedy zgloszenie okaze si¢ niezasadne.

2. W ramach dziatan nastepczych Koordynator moze zaleci¢ lub podja¢ konkretne dziatania naprawcze lub
dyscyplinarne wobec osoby, ktora dopuscita si¢ naruszenia prawa. W szczego6lnosci moze polega¢ ono na
wszczgeiu dodatkowego postgpowania wyjasniajacego, kontroli lub postepowania administracyjnego, ale
roOwniez wniesienie oskarzenia, powodztwa czy innych dzialan majacych na celu dochodzenie roszczen

W stosunku do osoby, ktora dopuscita si¢ naruszenia prawa.

3. Zadaniem Koordynatora jest rowniez przedstawienie $rodkéw zaradczych, ktéore maja na celu

wyeliminowanie podobnych naruszen prawa w przysztosci.

4. W ciggu 3 miesigcy od dnia potwierdzenia zgloszenia Koordynator przekazuje SygnaliScie informacje
zwrotng o planowanych lub podjetych dziataniach nastgpczych oraz powody tych dziatan. W przypadku
nieprzekazania Sygnali$cie potwierdzenia zgloszenia, termin wskazany w zdaniu pierwszym liczony jest od
uplywu 7 dni od dnia dokonania zgloszenia, chyba, ze Sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktéry nalezy

przekaza¢ informacjg zwrotna.

5. W uzasadnionych przypadkach, kiedy stopien skomplikowania, ztozono$¢ oraz charakter zgloszenia
zewnetrznego bedzie tego wymagal, Koordynator moze wydhuzy¢ termin przekazania informacji zwrotnej

Sygnaliscie wskazany w ust. 4.

6. Organ informuje réwniez Sygnalist¢ o ostatecznym wyniku postgpowan wyjasniajacych wszczetych

W wyniku zgtoszenia zewngtrznego.

7. W celu skutecznego podjecia dziatah nastgpczych oraz przekazania informacji zwrotnej Sygnalista
powinien poda¢ adres do kontaktu. W przeciwnym razie Organ odstgpuje od realizacji nastgpujacych

obowigzkow:
a) potwierdzenia otrzymania zgloszenia zewngetrznego,

b) poinformowania Sygnalisty od odstapienia od przekazania zgloszenia zewnetrznego i podania ustalen ze

wstepnej weryfikacji,
c) poinformowania Sygnalisty 0 przekazaniu zgtoszenia do wlasciwego organu publicznego,
d) wydania Sygnaliscie zaswiadczenia o przyznanej Sygnaliscie ochronie,
e) poinformowania Sygnalisty o niepodjeciu dziatan nastepczych i jego uzasadnieniu,

f) przekazania Sygnalicie informacji zwrotne;.
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Rozdzial 7.
PROWADZENIE REJESTRU ZGLOSZEN ZEWETRZNYCH

§ 8. 1. Koordynator zobowigzany jest do prowadzenia rejestru kazdego zgloszenia.
2. Rejestr zgtoszen zewngtrznych zawiera:
a) numer zgloszenia,
b) przedmiot naruszenia,
c) dane osobowe Sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgloszenie, niezbedne do identyfikacji tych osob,
d) adres do kontaktu Sygnalisty,
e) dat¢ dokonania zgloszenia zewnetrznego,
f) informacj¢ o podjetych dziataniach nastepczych,
g) informacje¢ o niepodejmowaniu dalszych dziatan w przypadku, o ktérym mowa w § 7 ust. 8,
h) informacj¢ o wydaniu zaswiadczenia o ktorym mowa § 6 ust. 8,
i) dat¢ zakonczenia sprawy,

j) szacunkowa szkod¢ majatkows, jezeli zostala stwierdzona oraz kwoty uzyskane w wyniku Zgloszenia

zewngtrznego, jezeli Organ posiada te dane.

3. Rejestr zgloszen zewngtrznych prowadzony jest z zachowaniem zasad poufnosci, a wszelkie informacje
dotyczace zgloszenia przechowywane sg w rejestrze przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego,

w ktorym zakonczono dziatania nastgpcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

Rozdzial 8.
OCHRONA SYGNALISTY | INNYCH OSOB

§ 9. 1. Zakazane jest podejmowanie jakichkolwiek dzialan badz grozby czy proby takich dzialan
odwetowych, zmierzajacych do utrudnienia Sygnaliscie, osobie powigzanej z Sygnalista lub osobie, ktora
pomogta SygnaliScie w dokonaniu zgloszenia pracy, pogorszenia warunkow pracy, dyskryminacji badz innego
rodzaju zachowan bedacych przejawem niesprawiedliwego traktowania w zwigzku z dokonaniem przez

Sygnaliste zgloszenia w dobrej wierze.

2. Koordynator ponosi odpowiedzialno$¢ za poufno$¢ dokonanego zgloszenia oraz jest obowigzany do

wlasciwego reagowania na wszelkie przejawy dziatan odwetowych oraz ujawnienie tozsamosci Sygnalisty.

3. Osoby wskazane w ust. 1 uprawnione sa do niezwtocznego powiadomienia Koordynatora o dziataniach

odwetowych skierowanych przeciwko nim oraz ujawnieniu ich tozsamosci.

4. Sygnalista oraz osoby wskazane w ust. 1, wobec ktorych dopuszczono si¢ dziatan odwetowych majg prawo
do:
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1) odszkodowania w wysokosci nie nizszej niz przecigtne miesi¢czne wynagrodzenie w gospodarce narodowej
W poprzednim roku, ogtoszone do celow emerytalnych w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej

,Monitor Polski” przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego, lub
2) zado$¢uczynienia.

5. Osoba, ktora poniosta szkode zpowodu $wiadomego zgloszenia lub ujawnienia publicznego
nieprawdziwych informacji przez Sygnaliste, ma prawo do odszkodowania lub zado$éuczynienia za naruszenie

dobr osobistych od Sygnalisty, ktory dokonat takiego zgtoszenia lub ujawnienia publicznego.

Rozdzial 9.
PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

§ 10. 1. Dane osobowe Sygnalisty, pozwalajace na ustalenia jego tozsamosci, nie podlegaja ujawnieniu

nieupowaznionym osobom, chyba, Ze za wyrazng zgoda Sygnalisty.

2. Dane osobowe przetwarzane sa tylko w zakresie niezbednym do przyjecia zgloszenia lub podjecia
ewentualnego dziatania nastepczego. Te dane osobowe, ktore nie maja znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia,
nie sg zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sa usuwane niezwlocznie, nie poézniej jednak niz w ciagu

14 dni od chwili ustalenia, Zze nie maja one znaczenia dla sprawy.
3. Dane osobowe usuwane sg w terminie 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego,

w ktorym zakonczono dziatania nastgpcze, lub po zakonczeniu postegpowan zainicjowanych tymi

dziataniami.

Rozdzial 10.
PRZEPISY KARNE

§ 11. 1. Kto uniemozliwia lub istotnie utrudnia innej osobie dokonanie zgloszenia podlega grzywnie, karze
ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do roku. Jesli osoba ta stosuje wobec innej osoby przemoc,

grozbe bezprawng lub podstep podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.

2. Kto podejmuje dziatania odwetowe wobec Sygnalisty, osoby pomagajacej w dokonaniu zgtoszenia lub
osoby powiazanej z Sygnalista, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolno$ci do
lat 2. Jesli osoba podejmujaca dziatania odwetowe dziata w sposob uporczywy podlega karze pozbawienia

wolnos$ci do 3 lat.
3. Kto whbrew przepisom ustawy ujawnia tozsamo$¢ Sygnalisty, osoby pomagajacej

w dokonaniu zgloszenia lub osoby powigzane] z Sygnalista, podlega grzywnie, karze ograniczenia

wolnosci albo pozbawienia wolno$ci do roku.

4. Kto dokonuje zgloszenia lub ujawnienia publicznego, majac wiedzg, ze do naruszenia prawa nie doszlo,

podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do lat 2.
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Rozdzial 11.
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 12. 1. Niewazne sg postanowienia wewngtrznych regulamindw, umoéw o pracg oraz innych aktéw, na
podstawie ktorych powstaje stosunek pracy lub ktore ksztaltuja prawa i obowiazki stron stosunku pracy
w zakresie, w jakim bezposrednio lub posrednio wytaczaja lub ograniczaja prawo do dokonania zgloszenia
wewnetrznego, zgloszenia zewnetrznego lub ujawnienia publicznego badz przewiduja stosowanie $rodkow

odwetowych.
2. Co najmniej raz na 3 lata Organ dokonuje przegladu niniejszego Regulaminu zgloszen zewnetrznych

3. Za kazdy rok kalendarzowy Organ sporzadza sprawozdania zawierajace dane statystyczne dotyczace

zgloszen zewnetrznych, przy czym dane statystyczne nie obejmujg danych osobowych.

4. Sprawozdanie 0 ktorym mowa w ust. 3 Organ przekazuje Rzecznikowi Praw Obywatelskich w terminie

do 31 marca roku nastgpujacego po roku, za jaki sprawozdanie jest sporzadzane.

5. Niniejszy Regulamin zgloszen zewnetrznych udostepniany jest na stronie Biuletynu Informacji Publiczne;j

Urzgdu Miejskiego w Drezdenku ( www.bip.drezdenko.pl).

§ 13. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zgloszen, stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistow (Dz.U. z 2024 r. poz. 928).
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 2.2025
Burmistrza Drezdenka

z dnia 9 stycznia 2025 r.
KLAUZULA INFORMACYJNA

dot. przetwarzania danych osobowych w celu przyjecia zgloszenia oraz przeprowadzania

postepowania wyjasniajacego na gruncie ustawy o ochronie sygnalistow

Wypehiajac obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z 27.04.2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U. UE. L. z 2016r. Nr 119, str. 1) — dalej RODO, informujemy ze:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Burmistrz Drezdenka (dalej Administrator).

2. W celu uzyskania informacji w zakresie przetwarzania oraz ochrony danych osobowych, mogg si¢ Panstwo

skontaktowa¢ si¢ z Administratorem w nastepujacy sposob:
1) listownie na adres: Urzad Miejski w Drezdenku, ul. Warszawska 1, 66-530 Drezdenko.
2) za posrednictwem poczty elektronicznej: um@drezdenko.pl
3) skrzynke ePUAP: /n6473mcsub/skrytka

3. Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozna si¢ skontaktowac za posrednictwem

poczty elektronicznej: iod@drezdenko.pl

4. Podane dane be¢dg przetwarzane w celu wypelnienia obowigzkow wskazanych ustawa z dnia 14 czerwca
2024 o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928), a co za tym idzie w szczegdlnosci w celu przyjecia

zgloszenia informacji o naruszeniach prawa oraz podjecia dziatan nastgpczych.
5. Podstawe przetwarzania danych osobowych stanowia:

1) obowigzek prawny wynikajacy zustawy z dnia 14 czerwca 0 ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024r.
poz. 928) - art. 6 ust. 1 lit. c RODO,

2) zgoda w przypadku ujawnienia tozsamosci sygnalisty- art. 6 ust. 1 lit. a RODO,

3) uzasadniony interes Administratora lub osoby trzeciej, ktorej dane sg ujawniane, jakim jest koniecznos$¢
weryfikacji otrzymanego zgloszenia i przeprowadzenie postgpowania wyjasniajacego - art. 6 ust. 1 lit. f

RODO.

6. Przystuguja Panstwu nastepujace prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:
1) prawo dostepu do tresci danych;
2) prawo do sprostowania lub uzupetnienia danych;

3) prawo do wycofania zgody na ujawnienie tozsamosci;
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4) prawo do usunigcia danych;

5) prawo do wniesienia sprzeciwu, a na czas rozpatrywania zgloszenia prawo do ograniczenia przetwarzania

danych.

7. Podanie danych osobowych jest dobrowolne lecz niezbedne do przyjecia zgloszenia informacji

0 naruszeniach prawa oraz podj¢cia dziatan nastgpczych.

8. Dane osobowe nie beda udostepniane podmiotom zewnetrznym z wyjatkiem podmiotow upowaznionych
do przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych, w tym weryfikacji zgloszenia
i dalszej komunikacji, atakze do dostawcy platformy do obstugi zgloszen oraz innych podmiotéw
przetwarzajacych dane na podstawie zawartej z Administratorem umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych. Dane osobowe moga by¢ udostgpnianie réwniez podmiotom upowaznionym do odbioru tych danych

na podstawie innych przepisoéw prawa, w szczegdlnosci organom wtadzy publiczne;j.

9. Dane osobowe oraz pozostate informacje ujawnione w rejestrze zgloszen zewnetrznych przechowywane
beda przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym zakonczono dziatania nastgpcze, lub po

zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami.

10. Dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgtoszenia lub podj¢ciem dziatan nastepczych oraz
dokumenty zwigzane ztym zgloszeniem przechowywane beda przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktorym przekazano zgloszenie zewnetrzne do organu publicznego wlasciwego do podjecia
dziatan nastepczych lub zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi

dziataniami.

11. Przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie do

Prezesa UODO (uodo.gov.pl).
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